
Regione del Veneto

Azienda ULSS n. 1 Dolomi�
PEC: protocollo.aulss1@pecveneto.it

Sede legale: via Feltre, n. 57 – 32100 – BELLUNO
Centralino Belluno: 0437 516111 Centralino Feltre: 0439 8831 

Codice Fiscale e Par,ta IVA: 00300650256
U.O.C. PROVVEDITORATO, ECONOMATO E 

GESTIONE DELLA LOGISTICA  

Belluno, data e protocollo: si veda ,mbro informa,co

Spe�. le Impresa
Pia6aforma telema,ca “SINTEL”

Ogge�o: Procedura negoziata per la fornitura biennale di carta, a rido6o impa6o ambientale per fotocopiatrici,
stampan, Ulss n.1 Dolomi,. Periodo:  aprile 2024-2026. Sintel ID 180035651

Questa Azienda ULSS 1 Dolomi,, ai sensi dell’art. 50, comma 1, le6. e) del D.Lgs. 36/2023, nuovo Codice degli
Appal,, avvia procedura negoziata per la fornitura di carta a rido6o impa6o ambientale, naturale bianca e
riciclata in risme da 500 fogli in scatole da 5 risme, idonea all’impiego, anche retro verso, con fotocopiatrici
veloci,  stampan, laser/inkjet,  per la durata di  24 mesi  a decorrere presumibilmente da marzo 2024, nelle
quan,tà e ,pologie indica,ve so6o elencate:

Prospe�o riassun
vo di gara:

LOT

TO
DESCRIZIONE

QUANTITA’

biennale in

Risme

 CIG CPV
BASE D’ASTA

(Iva esclusa)

CONTRIBUT

O ANAC

GARANZIA

PROVVISORI

A  (1%)

1

Carta naturale
bianca A4

33.000

B07B9FDB41

30197643-5 
carta per
fotocopie

€ 218.500,00 € 18
Non

applicata
Carta riciclata

A4 
12.000

Carta naturale
bianca A3

1.000

Scadenza presentazione Offerte:  15 marzo 2024, ore 18:00.

La base d’asta indicata non può essere superata, nel senso che l’offerta dev’essere inferiore non uguale.

L’Azienda U.L.S.S. n. 1 Dolomi, si riserva la facoltà di applicare le seguen, ulteriori opzioni: 
- assegnazione forniture analoghe senza che si configuri modifica sostanziale;
-  di  natura  quan,ta,va  (range  massimo  del  fabbisogno  indicato)  secondo  quanto  riportato  nella
documentazione di gara, €220.900,00.
In  tali  casi  il  contraente è  tenuto all’esecuzione delle  prestazioni  ogge6o del  contra6o agli  stessi  –  o più
favorevoli – prezzi, paL e condizioni

Servizio Provveditorato, Economato e Gestione della logistica 1 Il RUP
Il Dirigente: Dott. Marco Fachin Dott.ssa Lucia D’Incà

Tel. 0437 514406-7  
e-mail:  provveditorato@aulss1.veneto.it

e-mail certif.:  protocollo.aulss1@pecveneto.it
L’incaricato dell'istruttoria: Morena Zatta

Tel. 0439-883786 -  Email morena.zatta@aulss1.veneto.it
…
0_Invito_Carta_fotocopie_23-26.odt

Firmatodigitalmenteda:LuciaD'Inc/
Organizzazione:AULSS1Dolomiti
Unitàorganizzativa:AULSS1Dolomiti
Data:29/02/202411:08:41

Documento con contrassegno elettronico - Pag 1/15 - 29/02/202411:46:32 - Numero Protocollo: 0013289/24 - Data Protocollo: 29/02/2024



Regione del Veneto

Azienda ULSS n. 1 Dolomi�
PEC: protocollo.aulss1@pecveneto.it

Sede legale: via Feltre, n. 57 – 32100 – BELLUNO
Centralino Belluno: 0437 516111 Centralino Feltre: 0439 8831 

Codice Fiscale e Par,ta IVA: 00300650256
U.O.C. PROVVEDITORATO, ECONOMATO E 

GESTIONE DELLA LOGISTICA  

CARATTERISTICHE QUALITATIVE/TECNICHE DEI PRODOTTI

Formato UNI DIN A4: risme da 500 fogli
Formato UNI DIN A3: risme da 500 fogli

La carta (sia naturale che riciclata) deve:
-  rispe6are la norma,va “Acquis, verdi  e CAM (criteri  ambientali  minimi)”  di  cui  al  Decreto del Ministero

dell’Ambiente del 4 aprile 2013, pubblicato in G.U. n.102 del 03 maggio 2013. Ai sensi dell’art.57, comma 2
del D.Lgs. 36/2023, è fa6o obbligo ai partecipan, offrire esclusivamente prodoL conformi ai CAM per la
fornitura in ogge6o, pena l’esclusione dalla procedura;

- possedere la Cer,ficazione ISO 9001/2008 Car,era;
-  garan,re un sicuro e oLmale funzionamento di  fotocopiatrici,  mul,funzione e stampan, laser o a ge6o

d’inchiostro e fax , deve essere idonea per riproduzioni in bianco/nero e a colori;
- essere resistente al calore del passaggio in macchina senza inarcamen,, con cara6eris,che di bidirezionalità,

u,lizzabile in fronte/retro anche automa,co senza alcun ,po di problema;
- non rilasciare polveri durante l’uso in stampa e copia.

CARTA NATURALE BIANCA A4 
Grammatura della carta (UNI EN ISO 536 o ISO 536): da 75 a 80 gr/m²
Spessore (UNI EN ISO 20534 o ISO 534): minimo 102 (+-4) µm ugualmente uniforme su tu: i pun� del foglio
Opacità (ISO 2471 o UNI 7624): non inferiore al 85%
Grado di bianco (ISO 2470 o UNI 7623): minimo 102% - in alterna�va ISO 11475 minimo 140%

CARTA NATURALE BIANCA A3 (cara�eris�che qualita�ve ambientali minime richieste).
Grammatura della carta (UNI EN ISO 536 o ISO 536): 80 gr/m²
Spessore (UNI EN ISO 20534 o ISO 534): minimo 102 (+-4) µm ugualmente uniforme su tu: i pun� del foglio
Opacità (ISO 2471 o UNI 7624): non inferiore al 85%
Grado di bianco (ISO 2470 o UNI 7623): minimo 102% - in alterna�va ISO 11475 minimo 140%

FIBRE CARTA NATURALE (MISTA O VERGINE)
La fibra grezza della carta può essere cos,tuita interamente da fibre di cellulosa vergine o da fibre di cellulosa
“mista” (ovvero cos,tuita da fibre vergini e riciclate, con contenuto di cellulosa riciclata inferiore al 70% in peso
rispe6o al totale). Le fibre vergini u,lizzate per la fabbricazione della carta devono provenire da foreste ges,te
in maniera responsabile o da fon, controllate.
Per verifica, l’Offerente deve indicare produ6ore e denominazione commerciale della carta che intende offrire.
Sono  presun,  conformi  i  prodoL  in  possesso  delle  cer,ficazioni  previste  dai  CAM,  Decreto  del  Ministro
dell’Ambiente del 4 aprile 2013; in par,colare:
- e,che6a ambientale Ecolabel europeo o e,che6a Nordic Swan; 
- cer,ficazione rilasciata da organismi terzi indipenden, che garan,scano la “catena di custodia” in relazione
alla provenienza da foreste ges,te in maniera responsabile o controllata della cellulosa impiegata, quali quella
del Forest Stewardship Council (FSC) o del Programme for Endorsement of Forest Cer,fica,on schemes (PEFC);
- di un’asserzione ambientale auto dichiarata conforme alla norma ISO 14021 che a6es, l’origine delle fibre da
foreste  ges,te in maniera responsabile  o  da fon, controllate  e/o la  presenza  di  una  percentuale  di  fibra
riciclata inferiore al 70% convalidata da un organismo riconosciuto;
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- di altre e,che6e ambientali ISO di ,po I, equivalen, rispe6o a questo criterio.

CARTA A4 RICICLATA 100%  (cara�eris
che qualita
ve ambientali minime richieste).

Grammatura della carta: 80 gr/m²
Spessore: minimo 102 µm (+/-6) ugualmente uniforme su tu: i pun� del foglio
Opacità: non inferiore all’85%
Grado di bianco: non inferiore al 70%

FIBRE CARTA RICICLATA
La “carta riciclata” in formato A4, deve essere prodo6a con fibre di cellulosa riciclata, con quan,ta,vo minimo
pari almeno al 70% di peso. Le fibre vergini u,lizzate per la fabbricazione della carta devono provenire da
foreste ges,te in maniera responsabile o da fon, controllate. 
Per verifica, l’Offerente deve indicare produ6ore e denominazione commerciale della carta che intende offrire.
Sono  presun,  conformi  i  prodoL  in  possesso  delle  cer,ficazioni  previste  dai  CAM,  Decreto  del  Ministro
dell’Ambiente del 4 aprile 2013; in par,colare:
- e,che6a ecologica Ecolabel europeo con percentuale di fibra riciclata superiore o uguale al 70%; 
- e,che6a ecologica Der Blaue Engel;  
- marchio “FSC Recycled” o “PEFC Recyvled”;
- di un’asserzione ambientale auto dichiarata conforme alla norma ISO 14021 che a6es, la presenza di una
percentuale di fibra riciclata almeno del 70% e l’origine delle fibre da foreste ges,te in maniera responsabile o
da fon, controllate, convalidata da un organismo riconosciuto;
-  di  altre  cer,ficazioni  di  parte  terza  che  prevedono  tale  criterio  tra  i  requisi,  per  l’o6enimento  della
cer,ficazione.

LIMITI SOSTANZE PERICOLOSE per CARTA NATURALE E E RICICLATA
Il cloro gassoso non deve essere usato come agente sbiancante; è presunta conforme la carta ECF e TCF. Gli
alchilfenoletossila, e gli altri deriva, di alchilfenolo non devono essere aggiun, ai prodoL chimici di pulizia o
deinchiostrazione, agli agen, an,schiuma, ai disperden,.
Per verifica, l’Offerente deve indicare marca e denominazione commerciale del  prodo6o che si  impegna a
fornire ed indicare l’eventuale cer,ficazione di parte terza che a6es, il rispe6o del criterio.
Si presume conforme il prodo6o in possesso dell’e,che6a Ecolabel Europeo o altra e,che6a ambientale ISO di
,po I equivalente. Nel caso di e,che6a ambientale ISO ,po I equivalente a Ecolabel, l’offerente deve indicare
l’e,che6a posseduta ed il link al sito web da cui si può consultare lo standard del sistema di e,che6atura.

IMBALLAGGI per CARTA NATURALE E RICICLATA
Gli imballaggi dovranno essere riciclabili e comunque senza impiego di materiali sinte,ci alogena,; dovranno
essere cos,tui, da un unico materiale oppure da più componen,, se facilmente separabili manualmente, al
fine di agevolare lo smal,mento differenziato degli stessi.

******

La presente procedura viene condo6a mediante l’ausilio di sistemi informa,ci, nel rispe6o della norma,va
vigente in materia di appal, pubblici e di strumen, telema,ci.
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L’Azienda ULSS n. 1 Dolomi,, u,lizza il sistema di intermediazione telema,ca denominato “Sintel”, al quale è
possibile accedere a6raverso l’indirizzo internet www.ariaspa.it .
Per informazioni riguardan, le condizioni d’accesso, l’u,lizzo del Sistema e il quadro norma,vo di riferimento,
si rinvia all’area di supporto del sito: 
link h6ps://www.ariaspa.it/wps/portal/Aria/Home/bandi-convenzioni/e-procurement/strumen,-di-supporto. 
Per ulteriori richieste di assistenza sull’u,lizzo di Sintel, si invita a conta6are il contact center di ARIA S.p.A., al
numero verde 800.116.738.

1) MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA

L’offerta  e  la  documentazione  rela,va  devono  essere  reda6e  e  trasmesse  esclusivamente  in  formato
ele6ronico, a6raverso Sintel, entro e non oltre il “termine ul�mo per la presentazione delle offerte”, indicato
nella medesima pia�aforma telema�ca, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla
procedura.

L’operatore economico registrato a Sintel, accede all’interfaccia “De6aglio” della presente procedura e quindi
all’apposito percorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre:

� una busta telema,ca contenente la documentazione amministra,va;
� una busta telema,ca contenente l’offerta tecnica;
� una busta telema,ca contenente l’offerta economica.

L’offerta viene inviata alla stazione appaltante solo dopo il completamento di tuL gli step (da 1 a 5, descriL nei
successivi paragrafi), componen, il percorso guidato “Invia offerta”.

Al fine di limitare il rischio di un invio non corre6o dell’offerta, si raccomanda all’operatore economico di:
� accedere tempes,vamente al percorso guidato “Invia offerta” in Sintel, per verificare i contenu, richie-

s, da questa Azienda ULSS n. 1 Dolomi, e le modalità di inserimento delle informazioni. Si segnala che
la funzionalità “Salva” consente di interrompere il percorso “Invia offerta” per completarlo in un mo-
mento successivo;

� fornire tu6e le informazioni richieste e procedere alla so6omissione dell’offerta con congruo an,cipo
rispe6o al termine ul,mo per la presentazione delle offerte. Si raccomanda di verificare an,cipatamen-
te in par,colare lo step 5 “Riepilogo” del percorso “Invia offerta”, al fine di verificare che tuL i conte-
nu, dell’offerta corrispondano a quanto richiesto da questa stazione appaltante, anche dal punto di vi-
sta del formato e delle modalità di so6oscrizione.

Si evidenzia che solamente con il quinto ed ul,mo step “Riepilogo ed invio dell’offerta”, l’offerta è inviata e,
conseguentemente,  validamente  presentata.  Il  sistema  darà  comunicazione  del  corre6o  invio  dell’offerta
all’indirizzo e-mail indicato dall’operatore economico in fase di registrazione ed inoltre, sarà visibile a6raverso
la funzionalità “Storia offerte” della pia6aforma. Il  semplice caricamento (upload) della documentazione di
offerta su Sintel non comporta l’invio dell’offerta alla stazione appaltante.

Al  concorrente  è  richiesto  di  allegare,  quale  parte  integrante  dell’offerta,  i  documen�  specifica�  nei
successivi  paragrafi.  Si  raccomanda  la  massima  a�enzione  nell’inserimento  degli  allega�  nella  sezione
per�nente.
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STEP 1 – BUSTA AMMINISTRATIVA

Al primo step del percorso guidato “Invia offerta”, l’operatore economico dovrà inserire, negli apposi, campi, i
documen, amministra,vi di seguito elenca,  (file con nome  massimo di 256 cara�eri ed  esclusivamente in
formato .pdf), che dovranno essere firma� digitalmente dal legale rappresentante o suo delegato:

� DICHIARAZIONE DI  ACCETTAZIONE TERMINI E  CONDIZIONI,  mediante apposito  “flag”,  disponibile  in
Sintel.

� DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA resa ai sensi degli ar6. 46, 47 e 77 bis del d.p.r. 445/2000 s.m.i. secondo il
modello  di  autocer,ficazione  (allegato  n.  1), firmato  digitalmente  dal  medesimo  so6oscri6ore
dell’offerta;

� ATTESTAZIONE dell’avvenuto  pagamento  della  contribuzione  dovuta,  a  pena  di  esclusione,
all’AutoritàNazionale  An,corruzione  (ANAC),per  l’importo  indicato  nel  Prospe�o  riassun
vo  di  gara,
dovuta ai sensi dell’art. 1, comma 67, Legge n. 266 del 23/12/2005 s.m.i., come da istruzioni rela,ve alle
contribuzioni dovute dai soggeL pubblici e priva,. 
Il  pagamento dovrà  avvenire  secondo  una  delle  seguen, modalità  disponibili  sul  nuovo  Portale  dei
pagamen, dell’A.N.AC.:
� “Pagamento on line”, scegliendo uno dei canali di pagamento disponibili sul sistema pagoPA;
� “Pagamento mediante avviso” u,lizzando le infrastru6ure messe a disposizione da un Prestatore

dei Servizi di Pagamento (PSP) abilitato a pagoPA (sportelli ATM, applicazioni di home banking -
servizio CBILL e di mobile payment, pun, della rete di vendita dei generi di monopolio - tabaccai,
SISAL e Lo6oma,ca, casse predisposte presso la Grande Distribuzione Organizzata, ecc.).

L’avvenuto pagamento del contributo dovrà essere comprovato, a6raverso il caricamento nell’apposito
campo telema,co della ricevuta di pagamento.

� Dichiarazione “A6estazione di conformità” (allegato n. 2)
� Elenco ar�coli o copia del DDT dei materiali invia, in campionatura.

Si precisa che con riferimento alla Documentazione amministra,va i documen, sopra richies, da allegare a
Sistema devono essere carica, nell’apposito campo “Documentazione amministra,va 1”, contenu, in una
cartella  compressa  (non  firmata  digitalmente)  in  formato  ele6ronico  .zip  ovvero  .rar  ovvero  .7z  ovvero
equivalen, soUware di compressione da,. Qualora lo spazio a disposizione nella cartella “Documentazione
amministra,va 1” (100 MB) non sia sufficiente, il concorrente potrà inserire la restante documentazione in
ulteriori  cartelle  compresse  da  caricare  nei  successivi  campi  “Documentazione  amministra,va  2”,
“Documentazione amministra,va 3”, etc. secondo necessità).
I singoli documen� contenu� nelle cartelle compresse dovranno essere firma� digitalmente. 
Tali indicazioni valgono anche per i documen� della busta tecnica e della busta economica, per ciascuna
delle quali sono state previs� analogamente più campi.

STEP 2 – BUSTA TECNICA 

Al secondo step del percorso guidato “Invia offerta”, l’operatore economico dovrà inserire la documentazione
tecnica di seguito descri6a (esclusivamente in formato .pdf e firma� digitalmente).
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� Schede tecniche di ciascun prodo6o offerto, in lingua italiana,  da cui dovranno chiaramente emergere
le cara6eris,che tecniche, conformità ai criteri e requisi, indica, della carta naturale e della carta rici-
clata, con le modalità di verifica esplicitamente previste e richieste nelle cara6eris,che qualita,ve dei
prodoL.

� Cer,ficazioni a comprova del rispe6o di ciascuno dei requisi, previs, nei CAM.

� Scheda di prodo6o (allegato n. 3)  compilata e so6oscri6a digitalmente dall’offerente, con riportate
de6agliatamente le indicazioni delle Cer,ficazioni/Dichiarazioni e la Cer,ficazione di car,era.

La stazione appaltante si riserva di chiedere ulteriore documentazione a chiarimento di quella già presentata.

I prodo: offer� dovranno essere in possesso delle cara�eris�che tecniche richieste, salvo il principio di
equivalenza.  Tu: i  prodo: che non risulteranno in  possesso delle  cara�eris�che  tecniche  richieste,
saranno esclusi dalla gara. Sarà sufficiente anche l’inidoneità di un solo prodo�o componente il lo�o, per
determinare la completa esclusione dal medesimo.

TuL i  documen,  inseri,  nelle  buste  Step  1:  AMMINISTRATIVA e  Step  2:TECNICA non  devono  contenere
riferimen, economici all’offerta contenuta nella busta 3), pena l’esclusione dal procedimento di gara.

STEP 3 – BUSTA ECONOMICA

Allo step 3 “offerta economica” del percorso guidato “invia offerta”, il concorrente, pena l’esclusione dalla gara,
dovrà operare a sistema formulando e presentando un’offerta economica.
Il  concorrente  dovrà  inoltre  compilare  ed  allegare  negli  apposi
  campi  predispos
  nel  sistema,  l’offerta

de�agliata  u
lizzando  esclusivamente  il  documento  “Prospe�o  Offerta”  allegato  n.  4 (da caricare  sia in
formato aperto xls/doc, sia in formato pdf so6oscri6o digitalmente).
L’offerta dovrà essere firmata digitalmente nella versione .pdf da persona autorizzata a so6oscrivere, che deve
coincidere con colui che firma la dichiarazione sos,tu,va (allegato n. 1).

L’offerta complessiva, a pena di esclusione, dovrà essere inferiore, non uguale, alla base d’asta prevista dalla
presente procedura .

Poiché la pia6aforma SINTEL consente di inserire un solo prezzo, il concorrente dovrà indicare solo il prezzo
complessivo offerto in ribasso sulla base di gara – a pena di esclusione.
Solamente tale prezzo verrà considerato ai fini del calcolo del punteggio economico.
I prezzi si intendono omnicomprensivi di tu: gli oneri previs� dagli a: della presente procedura di gara.
L’offerta dovrà:
- contenere l’impegno del concorrente a mantenere valida la medesima per almeno 210 gg a decorrere

dalla data ul�ma fissata per la presentazione dell'offerta.

Il concorrente dovrà infine: 

a) indicare a sistema nel campo “Offerta economica”, il valore complessivo offerto – espresso in Euro o %,
IVA esclusa, con due cifre decimali, comprensivo degli eventuali cos� della sicurezza afferen� l’a:vità svolta
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dall’operatore  economico  e  di  eventuali  cos�  del  personale  qualora  fossero  s�ma�  dalla  Stazione
Appaltante. 
A�enzione: tale valore è al ne�o dei “Cos
 della sicurezza derivan
 da interferenza”, non modificabili, da

valorizzare a parte nel rela
vo campo (punto d);

b) campo “di cui cos� della sicurezza afferen� l’a:vità svolta dall’operatore economico” il valore dei cos�
afferen� l’a:vità di impresa e di cui all’art. 108, comma 9 D.Lgs. 36/2023.
Nel caso di forniture senza posa in opera e servizi di natura intelle�uale il valore da indicare è pari a “zero”,
negli altri casi deve coincidere con quanto indicato nell’offerta economica de�agliata;

c) campo “di cui cos� del personale” il valore del costo del personale quan�ficato dall’operatore economico
o s�mato dalla Stazione Appaltante.
Nel caso di forniture senza posa in opera e servizi di natura intelle�uale il valore da indicare è pari a “zero”,
negli altri casi deve coincidere con quanto indicato nell’offerta economica de�agliata;

d) campo “Cos� della sicurezza derivan� da interferenza”, di cui all’art. 26 D.Lgs. 81/2008, il valore dei cos�
della sicurezza derivan� da interferenze (non modificabili).

A�enzione:     il valore indicato nel campo grigio, non modificabile e di sola consultazione, “Offerta economica  

complessiva” è dato dalla somma tra il valore inserito nel campo “Offerta economica” e il valore inserito nel

campo “Cos
 della sicurezza derivan
 da interferenza” (quest’ul
mo non modificabile).

La graduatoria e l’anomalia dell’offerta saranno calcola
 esclusivamente sul valore inserito nel campo “Offerta

economica”. 

La Stazione Appaltante, qualora rilevi una discordanza tra l’importo complessivo offerto inserito in pia6aforma
e quanto indicato nell’Allegato n. 2 si riserva di escludere l’offerta.
Si specifica che il valore inserito acquisirà pieno valore legale solamente con l’apposizione della firma digitale
del Legale rappresentante o suo delegato sul documento in formato .pdf che viene scaricato da Sintel al
quarto passaggio del percorso guidato “Invia offerta”.

STEP 4 – RIEPILOGO E FIRMA DIGITALE DELL’OFFERTA

Al  quarto  step  del  percorso  guidato  “Invia  offerta”,  la  pia6aforma  Sintel  genera  automa,camente  il
“Documento d’offerta” in formato .pdf, contenente tuL i da, e le dichiarazioni rela,ve all’offerta inseri, negli
step preceden,. L’operatore economico deve scaricare il  documento e so6oscriverlo con firma digitale del
rappresentante legale o suo delegato, preferibilmente in formato .p7m. Si ricorda che il file scaricato non può
essere modificato,  pena l’esclusione, in quanto le eventuali  modifiche cos,tuiscono variazione di  elemen,
essenziali. 
È necessario, in quanto elemento essenziale dell’offerta, effe6uare l’upload in Sintel del “Documento d’offerta”
debitamente firmato digitalmente. Tu6e le informazioni in merito all’essenzialità del “Documento d’offerta” e
alle specifiche tecniche e procedurali sulle aLvità sono de6agliate nella schermata dello step 4 del percorso
“Invia offerta” in Sintel, nonché nel documento “Modalità tecniche per l’u,lizzo della pia6aforma Sintel” a cui
si rinvia. 
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STEP 5 – INVIO OFFERTA

Al  quinto  step del  percorso  guidato  “Invia  offerta” l’operatore economico visualizza  il  riepilogo di  tu6e le
informazioni  componen,  la  propria  offerta.  Il  concorrente,  per  concludere  il  percorso  guidato  ed  inviare
l’offerta, deve cliccare l’apposito tasto “Invia offerta”. Sintel res,tuirà un messaggio a video dando evidenza del
buon esito dell’invio dell’offerta.

E’ importante verificare i contenu� dell’offerta prima di procedere all’invio della stessa.

La verifica di tu6e le informazioni inserite nel percorso guidato, è possibile aprendo i singoli allega, inclusi
nell’offerta,  controllando  i  valori  dell’offerta  economica  e  la  corre6ezza  delle  informazioni  riportate  nel
“documento d’offerta”. 
Si  precisa  inoltre  che qualora  successivamente  all’invio  dell’offerta vengano rileva, errori,  sarà necessario
procedere all’invio di una nuova offerta sos,tu,va della precedente entro i termini di scadenza indica�.
Si ricorda che gli step preceden, del percorso “Invia offerta”, per quanto corre6amente completa, e correda,
dal salvataggio della documentazione, non consentono e non cos,tuiscono l’effeLvo invio dell’offerta. 
La documentazione caricata e salvata permane, infaL, nello spazio telema,co del concorrente e non è inviata
al Sistema.
Allo scadere del termine per la presentazione delle offerte, quelle pervenute non possono essere più ri,rate e
sono defini,vamente acquisite dal Sistema, che le man,ene segrete e riservate fino all’inizio delle operazioni di
apertura e verifica della documentazione da parte della Stazione Appaltante.
Si fa presente che non saranno acce�ate offerte condizionate, con riserve, parziali. 

**************

2) CAMPIONATURA

Entro  il  termine previsto per la  presentazione dell’offerta le di6e dovranno far pervenire  in  campionatura
gratuita, secondo le seguen, modalità:
� Consegna al seguente indirizzo

Azienda Ulss n. 1 Dolomi,
MAGAZZINO SEDE OSPEDALIERA DI FELTRE
Via Ben,voglio - 32032 Feltre (BL).
Tel. 0439-883752 - Orario dalle 8.00 alle 14.00 dal lunedì al venerdì, esclusi i giorni fes,vi
Si informa che l’accesso al magazzino unico di Via Ben,voglio è consen,to unicamente a persone che
siano dotate di cartellino di iden,ficazione. L’impresa contraente della fornitura è invitata a trasme6ere
l’informazione a chiunque esegua consegne per conto, compresi i trasportatori di cui si serve.

� Tipologia e quan,tà:
- n. 2 risme per ciascuna delle tre ,pologie: naturale bianca A4 gr.75-80, riciclata A4 gr.80, naturale bianca
A3 gr.80; 

� Il collo/colli contenen, la campionatura dovranno riportare esternamente le indicazioni dell’impresa (deno-
minazione/ragione sociale) e la seguente dicitura: “PROCEDURA NEGOZIATA FORNITURA CARTA FOTOCOPIE
- CAMPIONATURA DI GARA”.
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� All’interno del collo, ogni singola confezione dovrà recare, in maniera visibile, denominazione/ragione socia-
le dell’impresa offerente ed il codice del prodo6o offerto.

� Unitamente, oltre che allegate all’offerta telema,ca, dovranno essere presentate le schede tecniche carta-
cee dei prodoL offer,.

L’invio  della  campionatura  è  a  totale  ed  esclusivo  rischio  del  mi6ente,  restando  esclusa  qualsivoglia
responsabilità della Azienda Ulss 1 Dolomi, ove per disguidi  postali o di altra natura,  ovvero per qualsiasi
mo,vo,  il  collo/la  busta  non  pervenga,  entro  il  previsto  termine  perentorio  di  scadenza,  all’indirizzo  di
des,nazione. Non si valuteranno campionature pervenute oltre il termine di scadenza di gara riportato sulla
pia6aforma Sintel.  L’Amministrazione si riserva la facoltà di esaminare campionature che dovessero risultare
incomplete,  qualora  le  stesse  perme6ano  comunque  nel  complesso  di  procedere  a  valida  e  corre6a
valutazione.

La campionatura della Di6a che avrà offerto il prezzo più basso verrà visionata, unitamente alle schede tecni-
che, al fine di valutare la conformità dei prodoL offer, alla richiesta. Parte della campionatura verrà altresì
conservata al fine di confrontare, nell’arco della fornitura, la corrispondenza del fornito con quanto offerto in
sede di gara. 

3) SOPRALLUOGO: NON PREVISTO

4)     DUVRI e contestuale s�ma dei rela�vi cos� per la sicurezza dai rischi interferenziali:  
NON PREVISTI   in quanto per le aLvità ogge6o del presente appalto non sono state riscontrate interferenze
per le quali intraprendere misure di prevenzione e protezione a6e ad eliminare e/o ridurre i rischi. Restano
invece immuta, gli obblighi per l’O.E. in merito alla sicurezza sul lavoro.

5) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

La fornitura sarà affidata,  ai  sensi  dell’art.  108, comma 3,  del  D.Lgs.  n.  36/2023, al  concorrente che avrà
formulato l’offerta al minor prezzo, previa verifica di idoneità rispe6o alle esigenze della Stazione Appaltante e
purché ritenuta congrua.
Viene u,lizzato tale criterio in quanto tra6asi di forniture con cara6eris,che standardizzate e le cui condizioni
sono definite dal mercato.
L’aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta congrua.

6) SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite defini,vamente dal
Sistema e non saranno più modificabili o sos,tuibili. 

Sintel, al momento della ricezione dell’offerta, o6empera alla prescrizione di cui all’art. 25 del D.Lgs. 36/2023.

In  considerazione  del  fa�o  che  la  Pia�aforma  Sintel  garan�sce  la  massima  segretezza  e  riservatezza
dell’offerta e dei documen� che la compongono e, altresì, la provenienza, l’iden�ficazione e l’inalterabilità
dell’offerta medesima, l’apertura delle “buste telema�che” contenen� la documentazione amministra�va,
tecnica ed economica avverrà in sedute riservate.

La  Stazione  appaltante,  previa  comunicazione  di  apertura  della  seduta  tramite  la  sezione  “Comunicazioni
Procedura”, procederà quindi: 
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1. alla verifica della ricezione delle offerte tempes,vamente presentate;

2. all’apertura della “busta telema,ca” contenente la documentazione amministra,va e all’analisi e verifica
della documentazione presentata;

3. alla verifica della regolarità dell’apposizione della firma digitale sui documen, richies,;

4. all’ammissione al prosieguo della gara dei concorren, che abbiano prodo6o la completa e regolare docu-
mentazione prevista, fermi restando i casi di ammissione con riserva dei concorren, rispe6o ai quali si ren-
da necessaria un’ulteriore aLvità di verifica della documentazione amministra,va presentata, anche me-
diante richiesta di  chiarimen, o elemen, integra,vi,  per  il  tramite del  c.d.  soccorso istru�orio ai  sensi
dell’art. 101 del D.Lgs. 36/2023 e s.m. e i. L’esito di tale verifica verrà comunicato automa,camente dal si-
stema conclusa la fase di ammissione.

5. all’estrazione della  documentazione presentata nella  “busta telema,ca” contenente la Documentazione
Tecnica (per valutazione idoneità prodo6o, senza punteggio).

Delle operazioni sudde6e  la Stazione Appaltante redigerà apposito verbale, che verrà inviato ai concorren,
tramite Pia6aforma, con valenza legale ai sensi dell’art 90 del D.Lgs 36/2023.

Successivamente, in data che sarà comunicata ai concorren, all’interno dell’area “Comunicazioni procedura”,
la Stazione Appaltante procederà in seduta riservata:

� a dare evidenza degli esi, della verifica di idoneità;

� all’apertura delle “BUSTA 3 – OFFERTA ECONOMICA” per i concorren, ammessi al prosieguo della pro-
cedura;

� all’esclusione delle offerte uguali o superiori alla base d’asta;

� ad applicare, se del caso, l’art. 54 del D. Lgs. 36/2023. Il metodo u,lizzato per l’individuazione delle of-
ferte anomale è quello indicato alla le6era “A” dell’allegato II.2 al D.Lgs. 36/2023;

� a formulare la graduatoria finale;

� a formulare la proposta di aggiudicazione in favore della migliore offerta;

� alla ges,one della parità delle offerte effe6uando gara di miglioria, ai sensi delle vigen, disposizioni in
materia.

Delle operazioni sudde6e  la Stazione Appaltante redigerà apposito verbale,  che verrà inviato ai concorren,
tramite Pia6aforma analogamente con valenza legale ai sensi dell’art. 90 del D.Lgs 36/2023.

Effe6uata con esito posi,vo la verifica di congruità delle offerte risultate anormalmente basse, la Stazione
Appaltante disporrà i controlli dell’assenza di cause di esclusione di cui agli ar6. da 94 a 98 del D.Lgs. 36/2023
sull’Impresa prima in graduatoria.

Il  Sistema consen,rà  la  visualizzazione  della  classificazione  delle  offerte  ammesse  secondo  la  graduatoria
decrescente delle offerte, in ragione del criterio di affidamento prescelto. 

Il provvedimento di aggiudicazione verrà comunicato secondo le modalità di cui al punto successivo.

7) AGGIUDICAZIONE

Il RUP concluse le operazioni di cui sopra, secondo quanto stabilito dall’art.  17 comma 5 del D.Lgs. 36/2023
procede all’invio della proposta all’organo competente per l’approvazione.
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Il primo ordine, qualora risul, necessario al fine di non interrompere il servizio di assistenza sanitaria, dovrà in-
tendersi quale esecuzione d’urgenza ai sensi dell’art. 17, comma 8, del D.Lgs. n. 36/2023, potrà essere emesso
prima della data di inizio fornitura.

L’aggiudicazione e ogni altra comunicazione prevista per legge saranno rese note tramite la pia6aforma SINTEL,
con valenza legale ai sensi dell’art 90 del D.Lgs 36/2023.

8) POTERI DELL’AMMINISTRAZIONE

In ogni caso questa Azienda Ulss n. 1 Dolomi, si riserva la facoltà:
• di sospendere e/o revocare, nonché non affidare, in tu6o o in parte, in qualsiasi momento ed a proprio

insindacabile giudizio, la presente procedura, senza che i concorren, possano avanzare pretese di alcun
genere o richieste di indennizzi o rimborsi anche qualora:

-  il  Sogge6o  Aggregatore  regionale  aggiudichi  una  procedura  centralizzata  che  ricomprenda
l’ogge6o di  gara ovvero segnali  per il  medesimo l’aLvazione di  una convenzione con un altro
Sogge6o Aggregatore/Consip;
- intervengano sopravvenute esigenze di riorganizzazione della stazione Appaltante;
- nessuna offerta risul, conveniente o idonea in relazione all’ogge6o della presente gara (art. 108,
comma 10, D.Lgs. 36/2023);

• di procedere all’affidamento anche in presenza di una sola offerta valida, purché congrua;
• di non procedere all’aggiudicazione qualora l’onere complessivo risultante dal procedimento di gara

fosse superiore alle risorse finanziarie messe a disposizione;
• di negoziare ulteriormente le condizioni economiche offerte avviando tra6a,ve commerciali con il

concorrente prima della conclusione della procedura di assegnazione;
• di  considerare  il  concorrente  impegnato  per  effe6o  della  presentazione  dell’offerta,  mentre

l’Amministrazione  resterà  vincolata  dopo  il  perfezionamento  di  tuL  gli  altri  aL  ineren,  e
conseguen, alla gara.

9) STIPULA

Il contra6o verrà s,pulato mediante so6oscrizione o scambio di corrispondenza commerciale con l’aggiudicata-
rio.
Tu6e le eventuali spese rela,ve al medesimo, compreso il bollo, saranno a carico dell’aggiudicatario.

10) CONDIZIONI GENERALI DI CONTRATTO E CLAUSOLE CONTRATTUALI

Ad  integrazione  delle  condizioni  generali  di  contra6o  che  si  intendono  acce6ate  con  la  presentazione
dell’offerta  e  di  cui  si  invita  a  prendere  visione  all’indirizzo  http://www.aulss1.veneto.it/bandiegare/condizioni-

generali-di-contratto, verranno applicate al rapporto contra6uale le seguen, clausole:

DURATA
La fornitura avrà validità triennale, con decorrenza dalla data di  comunicazione dell’aggiudicazione che si
s,ma dal 01/04/2024.

L’Impresa aggiudicataria dovrà comunque proseguire la fornitura anche dopo la scadenza contra6uale, alle
medesime condizioni, fino a quando l'Amministrazione non avrà provveduto alla s,pulazione di un nuovo
contra6o e comunque non oltre 90 gg. dalla scadenza del medesimo. 
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FABBISOGNI – PREZZI – REVISIONE PREZZI

I fabbisogni indica, sono presun, e potranno variare  in relazione alle esigenze dell’Azienda, che si riserva di
esercitare un’opzione quan,ta,va in aumento fino all’importo di € 220.900,00 o in diminuzione in percentuale
del 30%, senza che per questo l’impresa possa pretendere alcuna variazione nei prezzi offer,.

L’ULSS si approvvigionerà quindi in relazione alle effeLve esigenze che si verificheranno nel corso della fornitu-
ra.

I  prezzi  rimarranno  invaria,.  Potranno  essere  aggiorna,,  all’avvio  del  secondo  anno  di  fornitura,  ai  sensi
dell’art.60 del D.Lgs. 36/2023, sulla base delle variazioni medie annue dell’indice ISTAT (100%) dei prezzi al
consumo per le famiglie di operai ed impiega, rilevato alla scadenza di ciascun anno di durata contra6uale. In
alterna,va, potranno essere altresì modifica,, applicando al prezzo di gara la percentuale di incremento even-
tualmente riconosciuta da ANAC nella periodica rilevazione dei corrisponden, prezzi di riferimento “carta in ri-
sme”.  L’onere di  richiedere l’aggiornamento è a carico all’Impresa aggiudicataria, che dovrà farne richiesta
scri6a, riportando le variazioni ISTAT rilevate per il periodo di interesse, entro 60 giorni dal periodo di scadenza
contra6uale.

PERIODO DI PROVA

L’Amministrazione si  riserva di  considerare i  primi  tre  mesi, decorren, dalla  data di  aggiudicazione,  come
periodo di prova ai fini della verifica della idoneità dei prodoL aggiudica, ed il rispe6o dei tempi di fornitura.
In caso di esito nega,vo di de6a prova, l’Amministrazione si riserva la facoltà di risolvere il contra6o, senza che
nulla sia dovuto all’aggiudicatario.

ORDINI – CONSEGNE – CONTROLLI QUANTITATIVI-QUALITATIVI - PENALI

Il fornitore dovrà effe6uare le consegne entro 10 giorni consecu�vi dalla data di ricezione dell’ordine, con la
sola eccezione dei giorni fes,vi e dei periodi di chiusura per ferie, a proprio rischio e con carico di spese di qual-
siasi  natura  (in  porto  franco).  In  situazioni  di  par,colare  necessità  ed  urgenza,  da  dichiararsi  da  parte
dell’Azienda Sanitaria, il fornitore dovrà provvedere alla consegna delle merci entro e non oltre 3 giorni dal ri-
cevimento della richiesta.

I documen, di trasporto dei beni dovranno riportare il numero d’ordine inviato dall’Amministrazione e dovran-
no essere vista, alla consegna. L’apposizione del visto non preclude all’ULSS il diri6o ad eventuali ulteriori rilie-
vi in ordine alla qualità dei beni consegna,.

Le consegne avverranno indica,vamente con cadenza mensile/quindicinale presso:

Feltre:  Magazzino Economale – Via Ben,voglio – 32032 Feltre (BL). Tel. 0439-883786

Per la carta naturale A5 gr.100, potrà essere richiesta consegna presso il Magazzino di Belluno (BL) – Viale Euro-
pa n.22. Tel. 0437-516540.

In caso di mancata consegna o ritardo, rispe6o ai termini stabili,, l’Amministrazione potrà applicare una penale
massima di € 100,00 per ogni giorno di ritardo rispe6o al termine fissato, salvo ulteriori penali di cui all'art. 18
delle condizioni generali di contra6o.

I deterioramen, subi, dai beni ogge6o del contra6o per negligenza, insufficien, imballaggi e tra6amen, pro-
teLvi od in conseguenza del trasporto conferiscono al Commi6ente il diri6o di rifiutare i beni.
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La fornitura dei beni deve possedere le stesse cara6eris,che richieste dalla documentazione della presente
gara. L’Amministrazione può, in caso di difformità tra le cara6eris,che tecniche contra6uali e le cara6eris,che
tecniche dei beni offer,, rifiutare la parte di fornitura non conforme e richiedere alterna,vamente la tempes,-
va sos,tuzione, massimo entro 5 giorni naturali, dei beni con altri adegua,; se l'Impresa si rifiuta di procedere
alla sos,tuzione, l’ULSS può, in relazione alle proprie necessità, acquistare i prodoL necessari presso altro for-
nitore, addebitando le maggiori spese sostenute all’aggiudicataria, senza possibilità di opposizione e/o eccezio-
ne di sorta da parte di quest’ul,ma.

La di6a aggiudicataria si impegna a fornire per tu6a la durata del periodo contra6uale, il materiale proposto in
sede di presentazione dell'offerta. Eventuali variazioni di prodo6o dovranno preven,vamente essere concorda-
te con l'Ufficio Provveditorato.

La Di6a aggiudicataria sarà inoltre tenuta ad u,lizzare per il trasporto e la consegna dei prodoL mezzi di tra-
sporto idonei, per dimensioni di ingombro e a6rezzatura per scarico, a raggiungere la sede ospedaliera. Inoltre,
al fine di contenere il rischio rela�vo alla movimentazione delle merci in consegna, quest’ul�ma dovrà essere
effe�uata “a terra”, per evitare al personale dell’Azienda Sanitaria il rischio connesso allo scaricamento dei
prodo: dal mezzo di trasporto.

FORO COMPETENTE 
Per tu6e le ques,oni rela,ve ai rappor, tra il fornitore e l’ULSS n. 1 Dolomi,, sarà competente esclusivamente 
il Foro di Belluno.
In ogni caso la Di6a assegnataria, in pendenza di giudizio, non potrà sospendere o interrompere la fornitura.

CONTROLLI ARTICOLI DAL 94 AL 98 DEL CODICE DEGLI APPALTI D.LGS. 36/2023 
Questa AULSS ha aderito al servizio di banca da, operatori economici, aggiudicato da Azienda Zero anche in 
nome e per conto delle Aziende Sanitarie del Veneto alla società Net4Market-CSAMED, che prevede la ges,one
da parte della prede6a Di6a di una pia6aforma informa,ca tramite la quale verrà svolta  l’aLvità di richiesta  e
raccolta documen, e cer,fica, comprovan, i requisi, di cara6ere generale di cui agli artr. Dal 94 al 98 del 
D.Lgs. n.  36/2023. L’aggiudicatario della presente fornitura dovrà quindi fornire i da, necessari alla sua 
registrazione (in seguito anche all’aggiornamento) su tale sito informa,co; tali da, saranno richies, tramite 
posta ele6ronica cer,ficata. Si precisa che il servizio è ges,to nel rispe6o della norma,va in materia di privacy. 

GARANZIA DEFINITIVA
Alla di6a aggiudicataria, ai sensi del combinato disposto dagli ar,coli 53, comma 4 e 117 del D.lgs. 36/2023, in
seguito  alla  valutazione  del  RUP,  potrà  non  essere  richiesta  la  garanzia  defini,va,  anche  a  fronte  di
un’eventuale miglioria economica.

11) SITO INTERNET E COMUNICAZIONI CON LE IMPRESE

Il termine ul�mo previsto per la richiesta di chiarimen� è fissato per le ore 12:00 del giorno   11 marzo 2024.  
Eventuali  comunicazioni,  richieste  di  informazioni  e  di  chiarimen,  dovranno  avvenire  tramite  l’area
“Comunicazioni della procedura” presente nella pia6aforma Sintel.
Le risposte ai quesi,, se invia, in tempo u,le e ritenu, di interesse generale, saranno rese disponibili a tuL i
concorren, con l’invio di comunicazione da parte della Stazione Appaltante tramite il sistema Sintel.
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Le integrazioni alla documentazione di gara potranno essere rese disponibili anche a6raverso la funzionalità
“Documentazione di gara”.
Sarà onere dei concorren, visitare la pia6aforma Sintel periodicamente e comunque prima della scadenza dei
termini di presentazione dell’offerta/chiarimen,, per verificare la presenza di eventuali note integra,ve e/o
comunicazioni.
Le comunicazioni tramite la pia6aforma Sintel hanno pieno valore legale ai sensi e per gli  effeL del D.Lgs.
36/2023.

Riferimen� di gara:

Il RUP di gara è la Do6.ssa Lucia D'Incà del Servizio Provveditorato di Belluno - tel. 0437-514404

Per eventuali informazioni o chiarimen,, rivolgersi al Servizio Provveditorato dell'ULSS n.1 (Morena Za6a tel.
0439/883786  mail  morena.za6a@aulss1.veneto.it  -  do6.ssa  Lucia  D’Incà  tel.  0437/514404  mail
lucia.dinca@aulss1.veneto.it).

Si porgono con l’occasione i migliori salu,.

IL RUP DI GARA
Do6.ssa Lucia D’Incà

(firmato digitalmente)

Allega,:
- Modello di Autocer,ficazione (Allegato n. 1);
- A6estato di conformità (Allegato n. 2);
- Schede di prodo6o (Allegato n. 3); 
- Modello de6aglio offerta economica (Allegato n. 4).

LD/MZ

pratica nr. 7/2024

Servizio Provveditorato, Economato e Gestione della logistica 14 Il RUP
Il Dirigente: Dott. Marco Fachin Dott.ssa Lucia D’Incà

Tel. 0437 514406-7  
e-mail:  provveditorato@aulss1.veneto.it

e-mail certif.:  protocollo.aulss1@pecveneto.it
L’incaricato dell'istruttoria: Morena Zatta

Tel. 0439-883786 -  Email morena.zatta@aulss1.veneto.it
…
0_Invito_Carta_fotocopie_23-26.odt

Documento con contrassegno elettronico - Pag 14/15 - 29/02/202411:46:32 - Numero Protocollo: 0013289/24 - Data Protocollo: 29/02/2024



Siav S.p.A - Contrassegno Elettronico

Credenziali di Accesso per la Verifica del Contrassegno Elettronico
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